PREFET DE L'OISE

Préfecture
Direction de la Réglementation et des Libertés Publiques
Bureau de la réglementation et des élections

REGLEMENT DE LA CONSULTATION

POUVOIR

ADJUDICATEUR : LE PREFET DE L'OISE

MISE SOUS PLI DES DOCUMENTS ELECTORAUX
OBJET DU MARCHE : RELATIFS AUX ELECTIONS REGIONALES DE 2015 DANS
L'OISE

MARCHE PUBLIC DE SERVICES
PROCEDURE ADAPTEE

MODE DE PASSATION : (articles 30 du code des marchés publics)
Marché a bons de commande ( article 77 du Codenumshés
publics)

DATE LIMITE

DE REMISE DES OFFRES Jeudi 01 octobre 2015 a 11 heures .
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ARTICLE 1 |PRESENTATION DU MARCHE

1-1 NOM ET ADRESSE DE LA PERSONNE PUBLIQUE

POUVOIR
ADJUDICATEUR :

Le Préfet de I'Oise

Préfecture de I'Oise

1 place de la Préfecture
60022 Beauvais
03-44-06-12-60

PERSONNE
RESPONSABLE DU SUIVI
DE L'EXECUTION DU
MARCHE :

Le directeur de la réglementation et

des libertés publiques

Préfecture de I'Oise

1 place de la Préfecture
60022 Beauvais
03-44-06-10-90

PERSONNE HABILITEE
A DONNER

LES RENSEIGNEMENTS
PREVUS A L'ARTICLE
109 DU CODE DES
MARCHES PUBLICS :

Le chef du bureau de la

réglementation et des élections

Préfecture de I'Oise

1 place de la Préfecture
60022 Beauvais
03-44-06-10-10

COMPTABLE PUBLIC
ASSIGNATAIRE DES
PAIEMENTS :

Le directeur régional des finances
publiqgues de la région Picardie

Direction régionale

des finances publiques

de la région Picardie

22, rue de I'’'Amiral Courbet
80000 Amiens

1-2 OBJET DE LA CONSULTATION

Mise sous pli, dans le cadre dti tbur et le cas échéant dif 2our des élections régionales de 2015,
des documents électoraux destinés aux électeudépartement de I'Oise et conditionnement des

bulletins de vote destinés a alimenter les burekauxote des mairies du département.

1-3 MODALITES D’EXECUTION

Le marché se décompose en un seul lot. Il comprend

* enlevement des enveloppes par le prestataire éanedaux de stockage dont I'adresse sera
précisée ultérieurement

» laréception des fichiers informatiques des adeedes électeurs envoyés par la préfecture

* l'adressage des enveloppes-porteuses ou des pfiifigls a I'aide des fichiers informatiques

des adresses des électeurs ;
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» laréception et le contrble des circulaires de pgapmde électorale et des bulletins de vote livrés
par les candidats dans les locaux du titulairendtché ;

* la mise sous pli ou mise sous film des documeetst@aux destinés aux électeurs ;

* la remise des plis au prestataire (désigné pamiiidtration) en charge de leur acheminement
aux électeurs ;

* le conditionnement des bulletins de vote desting@gn@enter les bureaux de vote des mairies du
département ;

 la remise des bulletins de vote au prestatairejgaéspar I'administration, en charge
de leur acheminement vers les mairies ;

* la livraison a la préfecture et aux trois sousgxtfres (Clermont, Compiégne et Senlis) du
reliquat de bulletins de vote, sauf décision exgeeate la préfecture.

L'offre présentée par les candidats doit oblig&imient comprendre I'ensemble de ces prestations,
conformément aux dispositions du CCAP et du CCTP.

Les candidats sont autorisés a présenter une défraise sous enveloppe ou une offre de mise sous
film plastique des documents électoraux destingshacteurs.
L’ensemble de ces prestations doit étre réaliséastides délais impératifs fixés par 'administvati

Sous réserve d’éventuelles modifications |égistativet/ou réglementaires, la mise sous pli
a destination des électeurs comprend un bulletvoti et une circulaire par liste de candidats.
1-4 NOMENCLATURE COMMUNAUTAIRE

La classification conforme au vocabulaire commus marchés européens (CPV) est :
OBJET CLASSIFICATION
Services de courrier 64120000-3

1-5 PROCEDURE

La procédure de consultation utilisée est celltadaocédure adaptée en application de I'article30
Code des marchés publics.

1-6 DUREE DU MARCHE

Le marché débute a compter de sa date de notificati titulaire ; il expire a la fin des opérations
objets de la prestation.

1-7 CONDITIONS DE PARTICIPATION DES CANDIDATS

En cas de groupement, la forme souhaitée par lgguoadjudicateur est un groupement solidaire.
Si le groupement attributaire du marché est d'ammé différente, il pourra se voir contraint d’assu
sa transformation pour se conformer au souhaitodivqir adjudicateur tel qu'’il est indiqué ci-dessus

Il est interdit aux candidats de présenter plusieffres en agissant a la fois :
- en qualité de candidats individuels et de membas ou plusieurs groupements ;
- en qualité de membres de plusieurs groupements.
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ARTICLE 2 |CONDITIONS D'EXECUTION DU MARCHE

2-1 VARIANTES

Aucune variante n’est autorisée.
OPTIONS
Sans objet
2-2 DELAI DE VALIDITE DES OFFRES
Le délai de validité des offres est fixé a 90 jouompter de la date limite de réception des sffre
2-3 MODE DE REGLEMENT DU MARCHE ET MODALITES DE FINANCEMENT

Les sommes dues au titulaire du marché, seronepaigins un délai global de 30 jours a compter de la
date de réception des factures ou des demandesategnt équivalentes.

2-4 MODE D’EXECUTION DU MARCHE

Le mode d’exécution du marché est le suivant : h@ar& bon de commande (article 77 du code
des marchés publics).
L'absence de commande ne donnera lieu a aucune imdeisation a quelque titre que ce soit.

2-5 DATE LIMITE DE REMISE DES OFFRES

Le délai de réception des offres de 15 jours.
En conséquence, la date limite de réception dessoffst fixée ajeudi 01 octobre 2015 a 11heures
(fuseau horaire de Paris).

ARTICLE 3 |CONTENU DU DOSSIER DE CONSULTATION

Le dossier de consultation du marché comprendpnaiae de priorité décroissante :
- 'acte d’engagement et son annexe, le bordereaypdx

- le cahier des clauses administratives particedi¢CCAP)

- le cahier des clauses techniques particulier€I & et ses annexes

- le présent reglement de consultation.

Le dossier de consultation est téléchargeable dwesses électroniques suivantes :
Site Internet de la préfecture: http://www.oise.gouv.fr(rubrique publication : marchés publics)

ARTICLE 4 |PRESENTATION DES CANDIDATURES ET DES OFFRES

Les offres des concurrents seront entierementéédign langue francaise et exprimées en EURO.

Si les offres des concurrents sont rédigées daasautre langue, elles doivent étre accompagnées
d'une traduction en francais, certifiee conformel'@riginal par un traducteur assermente ;
cette traduction doit concerner 'ensemble des a@is remis dans l'offre.
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4-1 PRESENTATION DE L'OFFRE

Dans la présentation de leur offre, les candidatssetit obligatoirement préciser la nature
du conditionnement des plis.
Les plis ne peuvent étre conditionnés que sous fiemes :

- soit par une mise sous enveloppe;
- soit par une mise sous film plastique. Dans & leatitulaire du marché assure la fournitureitia f
plastique.

4-2 PIECES DU DOSSIER DE CANDIDATURE

Chaque candidat aura a produire un dossier conjptetdeux exemplaires) comprenant les pieces
suivantes, datées et signées par lui :

1.

2.

I'acte d'engagement (DC3), sur lequel I'offreagiablie,

le bordereau des prix présent en annexe 1 deel'a’engagement, daté et signé
par le représentant qualifi¢ du soumissionnaires pex devront intégrer I'ensemble des
prestations fournies.

le mémoire technique, élaboré par le candidatdétaillant les moyens et les solutions
techniques que celui-ci envisage, afin de réporalre exigences du cahier des clauses
administratives particulieres et du cahier dessdauechniques particulieres. Le mémoire doit
notamment préciser les points suivants :
le nombre de personnes mises a disposition enecassdé sous pli manuelle ;
le taux d’encadrement des équipes assurant lagoisepli ;
la situation géographique du ou des établissememi(ka prestation sera accomplie ;
le délai maximum d’exécution de la prestation (agatendrier prévisionnel precis).
S’agissant du délai, le cahier des clauses pa#dresl indigue un délai maximum
d’exécution. Les candidats pourront donc proposasdeur offre un délai d’exécution
inférieur.

o le processus de controle qualité de la réceptiordietstockage des documents

électoraux, de la mise sous pli et du conditionrerdes bulletins de vote.

Le mémoire doit en outre obligatoirement détaikeconditionnement des plis :

o mise sous enveloppe ou film plastique opaque ;

O mise sous pli mécanisée ou manuelle ;

o en cas de mise sous film plastique, format 1763t ou 229 x 324 mm.

O0Ooa0o

la lettre de candidature et I'habilitation dundataire (DC1), la déclaration du candidat (DC2),
I'état annuel des certificats regus (situationdlecet sociale) (NOTI2) ;

l'indication des sous-traitants éventuels ehdture des prestations sous-traitées (DC4). (La
sous-traitance sera réalisée dans les conditiofisiede par les articles 112 a 117 du code
des marchés publics).

les documents relatifs aux pouvoirs de la persohabilitée & engager le candidat, si le
signataire n’est pas le représentant légal.
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Les formulaires DC1, DC2, DC4 et NOTI2 sont télégeables sur le site Internet du MINEFI
a l'adresse suivante: http://www.minefi.gouv.fr

4-3 PIECES RELATIVES A LA SITUATION JURIDIQUE ECONOMIQUE ET FINANCIERE
DE L'ENTREPRISE

Le candidat produit a I'appui de sa candidaturedeseignements concernant:

> la situation juridique de son entreprise, tels guévus a l'article 44 du code des marchés
publics (CMP), c’est-a-dire:
- une copie du ou des jugements prononces, snididat est en redressement judiciaire ;
- une déclaration sur I'honneur pour justifier deecandidat n’entre dans aucun des cas
mentionnés a l'article 43 du CMP ;
- les renseignements relatifs au respect de I'abbg d’emploi mentionnée a l'article L.
5212-1 a 4 du code du travail.

> la capacité économique et financiere de son eigepels que prévus a l'article 45 du code

des marchés publics, c’est-a-dire:

- une déclaration concernant le chiffre d’affaigiebal et le chiffre d’affaires concernant
les fournitures objet du contrat, réalisés au cdesstrois derniers exercices disponibles ;

- une déclaration appropriée de banques ou preuwee dassurance pour les risques
professionnels ;

- les bilans ou extraits de bilans, concernant ttess dernieres années, des opérateurs
economiques pour lesquels I'établissement dessdanhobligatoire en vertu de la loi.

4-4 PIECES RELATIVES A LA REFERENCES PROFESSIONNELES

Les références professionnelles et la capacitéigob de I'entreprise telles que prévues a I'atith
du code des marchés publics doivent étre attegtrda production des éléments suivants :

> les conditions générales d’exploitation, documéoraprésentant son organisation, ses moyens
en personnels : effectifs moyens annuels et impoetadu personnel d’encadrement, ses
moyens en matériels et certifications professidesel

> la liste de ses références en rapport et propoes avec l'objet du Marché pour des
prestations exécutées au cours des trois derngmedes (liste comportant le montant des
marchés, le nom et les coordonnées des persormoesatter).

Pour justifier des capacités professionnelles,niegles et financiéres d’autres opérateurs éconagiqu

sur lesquels il s’appuie pour présenter sa candiglaie candidat produit les mémes documents
concernant cet opérateur économique que ceux Gusdot exigés par le pouvoir adjudicateur.

En outre, pour justifier qu’il dispose des capacitie cet opérateur économique pour lI'exécution
des prestations, le candidat produit un engageéueittde I'opérateur économique.

NOTA : Avant de procéder a I'examen des candidatuigésonstate que des pieces visées ci-dessus
sont manquantes ou incomplétes, le pouvoir adjtelicapeut décider de demander a tous
les candidats concernés de produire ou complésepieees dans un délai qu'il fixera et qui ne a#ur
étre supérieur a 10 jours. Les autres candidatemfuia possibilité de compléter leur candidaters,
seront informés dans le méme délai.
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ARTICLE S |SELECTION DES CANDIDATURES ET JUGEMENT DES OFFRES

La sélection des candidatures et le jugement dessaseront effectués dans le respect des principes
fondamentaux de la commande publique.

5-1 SELECTION DES CANDIDATURES
Les critéres intervenant pour la sélection desidamares sont :

- les garanties et capacités techniques et fineexcie
- les capacités professionnelles.

5-2 JUGEMENT DES OFFRES

A.Criteres de choix de I'offre économiguement lauplavantageuse

Les criteres retenus pour le jugement des offresandérés de la maniere suivante :

Libellé %
Valeur technique de I'offre appréciée suivant lE&snénts fournis par le candidat
1 dans son mémoire technique concernant les moddlggécution de la prestation|; 60
Sous-criteres :
- le délai maximum d'exécution de la prestatiomgissant du délai, le cahier
des clauses techniques particulieres indique urai délaximum d'exécution. 20
Les candidats pourront donc proposer dans leug affrdélai d'exécution inférieur).

-le taux d'encadrement des équipes assurant lasmisepli. 20

- le processus de contréle qualité de la réceptiodu stockage des document20
électoraux, de la mise sous pli et de l'allotiss#rdes bulletins de vote.

2 Prix des prestations 40

L'offre la mieux classée sera donc retenue a pr@visoire en attendant que le ou les candidats
produisent les certificats et attestations deslagi46-I et 46-11 du Code des marchés publicdélai
imparti par le pouvoir adjudicateur pour remete documents ne pourra étre supérieur a 10 jours.

B. Précisions et compléments sur la teneur des offs

Le pouvoir adjudicateur se laisse le droit de proader a une négociation apres remise des offres.

Le pouvoir adjudicateur pourra éventuellement detearaux candidats de préciser ou compléter le
teneur de leur offre. Cette faculté s’exercera damsspect du principe d’égalité de traitement.

Le candidat accusera réception de cette demandeyianoyen.

Les précisions et compléments seront présentéscpaet, le cas échéant, ultérieurement annexas a
proposition initiale. Ces précisions pourront nataent porter sur I'offre financiere.

En cas d’erreur dans le calcul de la TVA, celleaia rectifiée au moment de I'analyse des offres.

Si une offre parait anormalement base au pouvgidazhteur, celui-ci pourra demander par écrit au
candidat concerné les précisions gu'il juge oppuatuet vérifier les justifications fournies.
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C. Attribution du marché :

Conformément aux criteres définis a l'article 5-2cAavant , les offres seront classées par ordre
décroissant. L'offre la mieux classée sera ensatenue.

Le candidat retenu se verra demander par le poadirdicateur de produire, dans un délai de dix
jours calendaires, les certificats, délivrés parddministrations et organismes compétents, deséinée
justifier gu’il a satisfait aux obligations fiscalet sociales.

Si le candidat retenu ne peut produire les ceatficdans les délais fixé ci-dessus, son offre sera
rejetée. L’'élimination du candidat sera prononcaele pouvoir adjudicateur.

Dans ce cas, la méme demande sera présentée aatand/ant dans le classement des offres.

Le pouvoir adjudicateur pourra, en accord aveataat retenu, procéder a une mise au point des
composantes du marché sans que ces modificatidsseptiremettre en cause les caractéristiques
substantielles, notamment financieres, du marché.

D. Infructuosité du marché — Déclaration sans suite

Si aucune offre ne respecte le budget maximumaegai @lloué par la préfecture pour la réalisation de
travaux de mise sous pli, le pouvoir adjudicatedalarera I'appel d’offres infructueux. Il en aviger
alors tous les candidats.

Si aucune offre ne lui parait acceptable, le pauagjudicateur, pourra déclarer I'appel d'offres
infructueux. Il en avisera tous les candidats.

Le pouvoir adjudicateur pourra a tout moment décide de ne pas donner suite a I'appel d'offres
pour des motifs d’intérét général ou en raison de odifications Iégislatives ou réglementaires. Il
en avisera alors tous les candidats.

ARTICLE 6 |CONDITIONS D’ENVOI ET DE REMISE DES OFFRES

6-1 TRANSMISSION SOUS FORME PAPIER

L’enveloppe contenant la candidature et I'offretpdtindication suivante :

« MISE SOUS PLI DES DOCUMENTS ELECTORAUX
RELATIFS AUX ELECTIONS REGIONALES DE 2015 DANS L'GE»
« NE PAS OUVRIR »

Elle doit étre :
- adressée par courrier recommandé avec accuséajgion postal a I'adresse suivante :

PREFECTURE DE L'OISE
DRLP / Bureau de la réglementation et des élections
1 place de la Préfecture
60022 Beauvais Cedex

- ou déposée contre récépissé : avenue de I'Eulxdpeauvais de 9:00 a 12:00 et de 13:30 a 16:00,
excepte les jours non ouvres.

6-2 TRANSMISSION SOUS SUPPORT ELECTRONIQUE

PREFECTURE DE L'OISE - ELECTIONS REGIONALES DE 20BEGLEMENT DE CONSULTATION
Page 8/8



Conformément a l'article 56 du Code marchés publes offres peuvent étre transmises par voie
électronique a l'adresse suivante:
www.boamp.fr

Le candidat doit se référer aux pré-requis et anditions générales d’utilisation disponibles sar |
site www.boamp.fr pour toute action sur ledit site.

Il doit se conformer aux dispositions de I'arrétiistériel du 26 aolt 2006 pris en application die |
l'article 48, de l'arrété du 14 décembre 2009 iekafa dématérialisation des procédures de passati
des marchés publics ainsi que de larticle 56 ddecales marchés publics et relatif a la
dématérialisation des procédures de passation dehés publics formalisés.

Les candidats transmettent leur offre portant leations :

« MISE SOUS PLI DES DOCUMENTS ELECTORAUX
RELATIFS AUX ELECTIONS REGIONALES DE 2015 DANS L'GE »

L’acte d'engagement, transmis par voie électronigsiesigné électroniquement.

ARTICLE 7 |RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Pour obtenir tous les renseignements complémestgiieleur seraient nécessaires au cours de leur
étude, les candidats pourront s'adresser a :

Préfecture de I'Oise
DRLP/ Bureau de la réglementation et des élections
Avenue de I'Europe
60000 Beauvais
03-44-06-10-10

pref-elections@oise.gouv.fr

Renseignement(s) :
Géraldine ALVES : 03-44-06-10-10
Philippe VEGA : 03-44-06-10-11

Beauvais le

Le pouvoir adjudicateur
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